DUZCEUNIVERSITESI GOLYAKA MESLEK YUKSEKOKULU
KOMISYON GOREV TANIMIFORMU

KOMIiSYON : Erasmus, Mevlana, Farabi, Bologna ve Uluslararasi iliskiler Komisyonu

Komisyon Sorumlularimz:

Ogr. Gor. Dr. Nalan BARAZ ARIKAN (Komisyon Bagkani)
Ogr. Gor. Semih Baklan (Komisyon Bagkani Yrd.)

Dog. Dr. Yeliz BAS(Uye)

Dr. Ogr. Uyesi Ismail OZBAY (Uye)

Ogr. Gor. Tuba PALA (Uye)

Ogr. Gor. Merve DURAK (Uye)

Ogr. Gor. Sevda MERT (Uye)

GOREVLERI
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11.

12.

13.

. Yiiksekokula Yatay-Dikey Gegis icin basvuran dgrencilerin miiracaatlarii "Diizce Universitesi Yatay- Dikey Gegis

Ogrencilerin programa kabul edilmesi ile ilgili gostergeleri belirlemek ve izlemek,

On Lisans ders intibaklarin1 yapmak,

Farabi ve Erasmus kapsaminda 6grenci haraketliligini takip etmek, dgrencilere gerekli bilgileri aktarmak, Universitemiz Dis
iliskiler Koordinatérliigii ile ¢aligmalart yiiriitmek.

Programlara ait miifredatlarin Avrupa Yiiksekogretim Alani agisindan uyumunu incelemek, Bologna Sistemine giincel
verilerin girilmesini saglamak, Diizce Universitesi On Lisans Egitim Ogretim Sinav Yonetmeligi kapsaminda tiim egitim
stireglerini izlemek, denetlemek ve gerekli degisliklerin yapilmasini saglamak,

Bolognasiirecinde WEB ortaminda bulunanbolim bilgilerinin kontroliinii ve glincellemelerini yapmak,

Egitimin kalitesinin iyilestirilmesine yonelik toplantilar diizenlemek,

Yeni ders tekliflerini incelemek,

Ogrenci anketlerini yapmak, sonuclarin1 yorumlamak ve iyilestirme énerilerinde bulunumak,

Yatay Gegis basgvurularinin ders planlarinda yapilan degisikliklerin yeni ders planlarinda intibakini saglamak,

Esaslarina [liskin Y&nergesi' kapsaminda degerlendirilmesini saglar,

Daha 6nce bagka bir tiniversitede 6grenim gérmiis ve/veya yatay-dikey gecis yapmis 6grencilerin basarili olduklar derslerden
muaf olmalarina iligkin esaslar1 belirleyen yonetmeligin uygulanmasini saglamak,

Universitemizin diger bilgi sistemleri ile entegre calisir ve egitim - dgretim siireclerini gelistirmeye yonelik ¢aligmalari
yiriitmek,

Ogrencilerin ilgili komisyon konusundaki sikayetlerini almak ve degerlendirirmek,

YETKILERI

1.

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 Erasmus, Mevlana, Farabi ve Yabanci Uyruklu gelen 6grenciler igin
gerceklestirme yetkisine sahiptir.

Yiiksekokulumuza Erasmus, Mevlana, Farabi ve Yabanci Uyruklu gelen 6grenciler i¢in boliim-program, veri giris
faaliyetlerini diizenlemektir.

SORUMLULUKLARI

Yukarida yaziliolanbiittin bu gorevleri kanunlarave yonetmeliklere uygunolarak yerine getirirken, Mudiir, Miidiir Yardimcisi ve
BoliimBagkani’na kars1 sorumludur.

Cem ARSLAN Dr. Ogretim Uyesi Nejla OZMEN
Yiiksekokul Sekreteri MUDUR




DUZCEUNIVERSITESI GOLYAKA MESLEK YUKSEKOKULU
KOMISYON GOREV TANIMIFORMU

KOMISYON : Staj ve is Diinyasi ile Koordinasyon Komisyonu

Komisyon Sorumlularimz:

Ogr. Gor. Enis HICYILMAZ (Komisyon Bagkani)

Ogr. Gor. Oguzhan KORKUT (Komisyon Bagkam Yrd.)
Ogr. Gor. Sevda MERT (Uye)

Ogr. Gor. Reyhan SONMEZ (Uye)

Ogr. Gor. Semih BAKLAN (Uye)

Ogr. Gor. Aybike SIMSEK (Uye)

Ogr. Gor. Nurgiil SOYDAS (Uye)

GOREVLERI
1. Yiksekokulun staj egitim uygulamalarini planlamak ve uygulamak,
2. Ogrencilerin stajlarim uygun yerlerde yapabilmesine imkan saglayacak sekilde gerekli yazismalar: yapamak,
3. Staj defterlerinin basilmasini ve gogaltilmasini saglamak,
4. Staj yapacak 6grencilerin denetimi saglamak ve bu amagla gerekli yazismalar1 yapmak,
5. Ogrencileri staj konusunda bilgilendirmek ve yénlendirmek,
6. Ogrencilerin staj yapacaklari is yerlerinin uygunlugunu belirlemek,
7. Staj baslama ve bitis tarihlerini diizenlemek,
8. Ogrencilerin; son yar1 yilinda, istege bagli olarak, uygulamali ¢aligmalar yapmak {izere yar1 zamanlh olarak is
diinyas1 deneyimi kazanmalar1 amaciyla ilgili meslek kuruluslarina yonlendirilmesini saglamak.
9. Meslekileilgili kuruluslar ve igverenler ile siirekli iletisim halinde bulunarak mezunlara ulasabilmek igin gerekli

posta adresi, e-posta adresi ve telefon numarasi, faks numarasi gibi bilgilerini toplamak ve bir bilgi bankasina
kaydetmek,

10. Ogrenciler ile 6zel sektor kuruluslarini bir araya getirecek forum, toplanti, sdylesi, protokol gibi etkinlikler
diizenleyerek karsilikli fikir aligverisi ortamini saglamak,

11. Yeni baglayan 6grenciler igin anket hazirlar, uygular, degerlendirir ve sonuglart bir rapor halinde Miidiirliige
bildirimek.

12. Ogrencilerin ilgili komisyon konusundaki sikayetlerini almak ve degerlendirirmek.

13. Iletisim ve Tanitim Koordinatorliigii ile koordineli calismak.

YETKIiLERI

1.Yukarida belirtilengorev ve sorumluluklari ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak.

SORUMLULUKLARI

Yukarida yaziliolanbiitiinbu gérevleri kanunlarave yonetmeliklere uygunolarak yerine getirirken, Miidiir’e kars1 sorumludur.

Cem ARSLAN Dr. Ogretim Uyesi Nejla OZMEN
Yiiksekokul Sekreteri MUDUR




DUZCEUNIVERSITESI GOLYAKA MESLEK YUKSEKOKULU
KOMISYON GOREV TANIMIFORMU

KOMISYON : Saglik, Kiiltiir ve Spor Komisyonu

Komisyon Sorumlularimz:

Ogr. Gor. Mehmet ALI BAYHAN (Komisyon Baskani)
Ogr. Gor. Oguzhan KORKUT (Komisyon Bagkam Yrd.)
Dr. Ogr. Uyesi Ismail OZBAY (Uye)

Dr.Ogr. Uyesi Fatih OZCELIK (Uye)

Ogr. Gor. Seving UZ CINGILLIOGLU (Uye)

Ogr. Gor. Turgay YAVAS(Uye)

Yiiksekokul Sekreteri Cem ARSLAN (Uye)

GOREVLERI

1. “Yiksekogretim Kurumlart Kismi Zamanli Ogrenci Cahistirma Usul Ve Esaslari” kapsaminda yiiksekdgretim
kurumlarinda ¢aligtirilacak kismi zamanli Ogrencilerde aranan sartlari tasiylp tasimadiklari, maddi durumlari,
calistirilacaklart ise beceri ve yetenekleri agisindan uygunluklari, haftalik ders programinin galisacaklari ise uygunlugu
gibi hususlar yoniinden Birim kapsaminda basvuru yapan kismi zamanlh 6grenci bagvurularini degerlendirmek ve sonuglart
Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligi Daire Baskanligi’na bildirmek,

Universite i¢i spor miisabakalarinda birimi temsil edecek takimlarin olusmasina dnciiliik etmek,

Birim i¢i ve birim dis1 tiim sportif faaliyetlerin yiiriitiilmesi i¢in gerekli ¢alismalar1 yapmak,

Spor miisabakalar1 diizenlemek,

Ogrencilerin sportif aktivitelerini arttiric1 calismalar ve programlar diizenlemek,

Diizce Universitesi, Saghk, Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanlig1 ile koordineli galismak,

Birimdeki 6grencilerin bilgilendirilmesini saglamak ve gerekli yazismalar ile dokiimantasyonu saglayarak siirecin
aksamadan yiiriitiilmesini saglamak,

8. Ogrencilerin ilgili komisyon konusundaki sikayetlerini almak ve degerlendirirmek.
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YETKILERI

1.Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

SORUMLULUKLARI

Yukaridayaziliolanbiitiinbu gérevleri kanunlarave yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Miidiir’e karst sorumludur.

Cem ARSLAN Dr. Ogretim Uyesi Nejla OZMEN
Yiiksekokul Sekreteri MUDUR




DUZCEUNIVERSITESI GOLYAKA MESLEK YUKSEKOKULU
KOMISYON GOREV TANIMIFORMU

KOMIiSYON : Kalite Siirecleri Komisyonu/Stratejik Planlama Hazirlama Komisyonu

Komisyon Sorumlularimz:

Dr.Ogr.Uyesi Nejla OZMEN(Komisyon Baskani)

Ogr. Gor. Enis HICYILMAZ (Komisyon Bagkan1 Yrd.)
Ogr. Gor. ismail GUL (Uye)

Dog. Dr. Yeliz BAS(Uye)

Ogr. Gor. Merve DURAK (Uye)

Bilg. islet. Ekrem ORAK (Uye)

Ogrenci Melike ARSLAN (Uye)

GOREVLERI

Kalite politikasinin/ Stratejik Planlama calisanlara duyurulmasim ve ¢aliganlarin kalite bilincinin gelistirilmesini saglamak,
Kalite Yonetim Sistemi/ Stratejik Planlama dokiimanlarinin dagitimini ve giincellenmesini takip etmek,

Birim ve tinitelerden gelen yenileme talep formlarini degerlendirmek,

Gelismeleri izleyerek gerekli diizenlemelerini ve dagitimlarini yapmak,

Dis kaynakli dokiimanlarin takibini ve muhafazasimi yapmak,

Kalite dokiimanlarini hazirlayarak midiiriin onayina sunmak,

Yiiksekokulun Kalite / Stratejik planlarini hazirlamak,

Kalite/ Stratejik plan hazirlanmasinda, iiniversitenin diger birimleri, kamu, 6zel ve tiizel kuruluslarla igbirligi yapmak,
Egitim programlarim gelistirmek i¢in hedefler, faaliyetler ve performans gostergelerini belirlemek,

10. Arastirma altyapisim gelistirmek i¢in hedefler, faaliyetler ve performans gostergeleri belirlemek,

11. Paydaslarile etkiniletisim ve isbirligi altyapisi kurmak icin hedefleri ve faaliyetleri belirlemek.
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YETKIiLERI

1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar: gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

SORUMLULUKLARI

Yukarida yaziliolanbiitiin bu gorevleri kanunlarave yonetmeliklere uygunolarak yerine getirirken, Miidiir’e karsi sorumludur.

Cem ARSLAN Dr. Ogretim Uyesi Nejla OZMEN
Yiiksekokul Sekreteri MUDUR




DUZCEUNIVERSITESI GOLYAKA MESLEK YUKSEKOKULU
KOMISYON GOREV TANIMIFORMU

KOMISYON : Egitim Komisyonu/Yabanei1 Uyruklu Ogrenci Komisyonu

Komisyon Sorumlularinz

Ogr. Gor. Merve DURAK (Komisyon Bagkani)
Dog¢.Dr. Yeliz BAS (Komisyon Bagkani Yrd.)
Ogr. Gor. Reyhan SONMEZ (Uye)

Ogr. Gor. Tuba PALA (Uye)

Ogr. Gor. ismail GUL (Uye)

Bilgisayar Isletmeni Ekrem ORAK (Uye)

GOREVLERI

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Ogrencilerin programa kabul edilmesi ile ilgili gostergeleri belirlemek ve izlemek,

On Lisans ders intibaklarin1 yapmak,

Boliim AKTS ders yiiklerinin ve igeriklerinin diizenlenmesi i¢in koordinasyonu saglamak,
Bolognasiirecinde WEB ortaminda bulunanboliim bilgilerinin kontroliinii ve giincellemelerini yapmak,
Yiiksekokul egitim programlarini hazirlamak,

On Lisans miifredat diizenlemelerinde gorev almak,

Egitimin kalitesinin iyilestirilmesine yonelik toplantilar diizenlemek,

Yeni ders tekliflerini incelemek,

Ogrenci anketlerini yapmak, sonuglarii yorumlamak ve iyilestirme dnerilerinde bulunmak,

Yaz okulunda agilacak dersleri belirlemek ve planlamak,

Yatay Gegis bagvurularinda ders planlarinda yapilan degisikliklerin yeni ders planlarina intibakini saglamak,

Yiiksekokula Yatay-Dikey Gegis i¢in bagvuran 6grencilerin miiracaatlarini "Diizce Universitesi Yatay- Dikey Gegis
Esaslarina Iligkin Yonergesi' kapsaminda degerlendirilmesini saglamak,

Daha once baska bir {iniversitede 0grenim gormiis ve/veya yatay-dikey gecis yapan ogrencilerin basarili olduklari
derslerden muaf olmalarina iligkin esaslar1 belirleyen yonetmeligin uygulanmasini saglamak,

Universitemizin diger bilgi sistemleri ile entegre calisir ve egitim - 6gretim siireglerini gelistirmeye yonelik ¢aligmalart
yiiriitiirmek,

Yabanc1 uyruklu 6grencilerinin kabul ve kayit muamelelerini yapmak, "Yabanci Ogrenciye Ait Bilgi - Islem Formu'nu
tanzimetmek,

Yabanc1 uyruklu égrencileri, Universite mevcut Tiirkce kurslarina yonlendirmek,

Ogrencilerin ilgili komisyon konusundaki sikayetlerini almak ve degerlendirmek.

YETKIiLERI

1. Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklar: gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Yiiksekokulun boliim-program veri giris faaliyetlerini diizenlemek.

SORUMLULUKLARI

Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Midiir’e, Midiir
Yardimcisina ve Boliim Baskanina karsi sorumludur.

Cem ARSLAN Dr. Ogretim Uyesi Nejla OZMEN
Yiiksekokul Sekreteri MUDUR




DUZCEUNIVERSITESI GOLYAKA MESLEK YUKSEKOKULU
KOMISYON GOREV TANIMIFORMU

KOMIiSYON . Rehberlik ve Psikolojik Destek Komisyonu

Komisyon Sorumlularinz

Ogr. Gor. Mehmet Ali BAYHAN (Komisyon Baskant)
Ogr. Gor. Merve DURAK (Komisyon Bagkan Yrd.)
Ogr. Gor. Nurgiil SOYDAS (Uye)

Ogr. Gor. Dr. Aybike SIMSEK (Uye)

Ogr. Gor. Dr. Nalan BARAZ ARIKAN (Uye)

Ogr. Gor. Enis HICYILMAZ (Uye)

Ogr. Gor. Seving UZ CINGILLIOGLU (Uye)

GOREVLERI

Ogrencilere egitim ve dgretimde yasadiklari sorunlarda rehberlik yapmak,
Ogrencilerin sorunlarinin ¢dziilmesi asamasinda destek olmak,

Universitemiz ve Sivil Toplum érgiitleri ile isbirliginde bulunarak 6grencilere destek olmak,
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Ogrencileri Universite Psikolojik Danigsma ve Rehberlik Birimi ile kordineli galisip gerekli gordiigii hallerde 6grenciyi
ilgili birimlere yonlendirmek,

5. Ogrencilerin ilgilikomisyon konusundaki sikayetlerini almak ve degerlendirirmek.

YETKILERIi

1.Yukaridabelirtilengorevvesorumluluklari gergeklestirmeyetkisinesahipolmak.

SORUMLULUKLARI

Yukarida yaziliolanbiitiinbu gorevleri kanunlarave yonetmeliklere uygunolarak yerine getirirken, Miidiir’e kars1 sorumludur.

Cem ARSLAN Dr. Ogretim Uyesi Nejla OZMEN
Yiiksekokul Sekreteri MUDUR




DUZCEUNIVERSITESI GOLYAKA MESLEK YUKSEKOKULU
KOMISYON GOREV TANIMIFORMU

KOMIiSYON : Iletisim, Tanitim ve Kariyer Komisyonu

Ogr
Ogr
Ogr
Ogr
Ogr

Komisyon Sorumlularinz

. Gor. Seving UZ CINGILLIOGLU (Komisyon Bagkani)

. Gor. Sevgi BAYRAM KORKUT (Komisyon Bagkani Yrd.)
. Gor. Dr. Aybike SIMSEK (Uye)

. Gér. Sevgi BAYRAM KORKUT (Uye)

. Gér. Dr.Nalan BARAZ ARIKAN (Uye)

Dr.Ogr. Uyesi Fatih OZCELIK (Uye)

GOREVLERI

1. Yiiksekokul ve birimler arasindaki etkinlik bilgi akigini saglamak,

2. Yiksekokulumuz misyon ve vizyonu ile temel degerlerine uygun; reklam, tamitim, medya takibi, organizasyon ve
sosyal sorumluluk gibi ana i alanlarinda faaliyet gostermek,

3. Bolime yeni giren dgrencilere, boliimii ve meslegi tanitan, 6grenciler ile 6gretim elemanlari arasinda kaynagmay1
saglayacak etkinlikler diizenlemek,

4. Alanna giren etkinliklerin kamuoyuna duyurulmasi i¢in boliim internet sayfasi iizerinden paylasiimasim saglamak,

5. Meslek Yiiksekokulumuzun diizenleyecegi tiim etkinliklerde ihtiya¢ duyulan; salon, kamera, fotograf ¢cekimi, haber
metni, davetiye, afig ve etkinlik talep formlarinin hazirlanmasi asamalarinda gérev yapmak,

6. Meslekileilgilikuruluslarveisverenlerilesiirekliiletisim halinde bulunarak mezunlaraulasabilmek i¢in gerekli posta
adresi, e-posta adresi ve telefon numarasi, faks numarasi gibi verileri toplar ve bir bilgi bankasina kaydedtmek,

7. WhatsApp Bildirim Hatti'ndan gelen ve birimimizi ilgilendiren konulara geri doniis yapmak,

8. Rektorlik Makamina bagli iletisim Tamtim Koordinatorliigii ile etkinliklere yonelik gerekli ¢aligmalart yiiriitmek,

9. Meslek Yiiksekokulumuzu tercih edilebilirligini artirmak i¢in bolgemizde bulunan liselere birim i¢inde ve de birim
disinda tanitim ¢aligmalarini (egitim, stand, afis ¢alismasi, sunum hazirlama vb.) yiiriitmek, mezun olacak
ogrencilerimizin is bulma olanaklari ve lisans, lisansiistii kariyerlerini planlamalar1 konusunda ihtiya¢ duyduklar
bilgileri aktarmak.

10. Ogrencilerin akademik alanda kariyer yapmakla iliskin sorularina cevap vermek ve yonlendirmek,

11. Ogrencilerin kisisel farkmdaligim artiruc faliyetler yapmak. ve kariyer planmasim 6zgegmis hazirlamalarinda yardimei olmak,

YETKIiLERIi

1.

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

SORUMLULUKLARI

Yukarida yaziliolanbiitiin bu gérevleri kanunlarave yonetmeliklere uygunolarak yerine getirirken, Miidiire kars1 sorumludur.

Cem ARSLAN Dr. Ogretim Uyesi Nejla OZMEN
Yiiksekokul Sekreteri MUDUR




DUZCEUNIVERSITESI GOLYAKA MESLEK YUKSEKOKULU
KOMISYON GOREV TANIMIFORMU

KOMISYON : Mezuniyet Komisyonu

Komisyon Sorumlularimiz

Ogr. Gor. Enis HICYILMAZ(Komisyon Baskani)

Ogr. Gor. Seving UZ CINGILLIOGLU (Komisyon Baskani Yrd.)
Ogr. Gor. Sevgi BAYRAM KORKUT (Uye)

Ogr. Gor. Tuba PALA (Uye)

Ogr. Gor. Semih BAKLAN (Uye)

Ogr. Gor. Reyhan SONMEZ (Uye)

Yiiksekokul Sekreteri Cem ARSLAN (Uye)

Bilgisayar Isletmeni Ekrem ORAK (Uye)

GOREVLERI

1. Mezun durumundaki 6grencilerin mezuniyet téreni organizasyonunu hazirlamak,
2. Ogrencileri organize ederek gérev dagilimi yapamak,

3. Rektorlikk makamina bagli Iletisim ve Tanitim koordinatérliigii ve Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire baskanligiyla isbirligi iginde
toren duyurularin1 yapmak,

4.  Mezuniyet torenlerine katilacak Ogrencilere gerekli duyurularin yapilmasimi saglamak, 6grencilere ciippe dagitim isini
organize etmek, mezun dgrencilerimizin Meslek Yiiksekokulumuz’la baglarini siirdiirecek ¢aligmalar yiiriitmek.

5. Ogrencilerin ilgili komisyon konusundaki sikayetlerini almak ve degerlendirirmek,

6. Mezunlar ile 6gretim lyelerini bir araya getirecek forum ya da toplant1 gibi etkinlikler diizenleyerek karsilikli fikir aligverisi
igin ortam saglamak.

YETKILERI

1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

SORUMLULUKLARI

Yukarida yaziliolanbiitiinbu gorevleri kanunlarave yonetmeliklere uygunolarak yerine getirirken, Miidiir’e kars1 sorumludur.

Cem ARSLAN Dr. Ogretim Uyesi Nejla OZMEN
Yiiksekokul Sekreteri MUDUR




DUZCEUNIVERSITESI GOLYAKA MESLEK YUKSEKOKULU
KOMISYON GOREV TANIMIFORMU

KOMISYON : Ogrenci Sosyal Destek ve Hizmet Komisyonu

Komisyon Sorumlularimiz

Dr. Ogr. Uyesi Fatih OZCELIK (Komisyon Baskani)

Ogr. Gor. Mehmet ALI BAYHAN (Komisyon Baskani Yrd.)
Ogr. Gor. Sevda MERT (Uye)

Ogr. Gor. Sevgi BAYRAM KORKUT (Uye)

Ogr. Gor. Oguzhan KORKUT (Uye)

Dr. Ogr. Uyesi Ismail OZBAY (Uye)

Yiiksekokul Sekreteri Cem ARSLAN (Uye)

GOREVLERI

1. “Yiiksekogretim Kurumlari Kismi Zamanli Ogrenci Calisirma Usul Ve Esaslar” kapsaminda yiiksekdgretim
kurumlarinda ¢aligtirilacak kismi zamanli &grencilerde aranan sartlari  tasiylp tasgimadiklari, maddi durumlari,
calistirilacaklart ise beceri ve yetenekleri agisindan uygunluklari, haftalik ders programinin galisacaklari ise uygunlugu
gibi hususlar yoniinden Birim kapsaminda bagvuru yapan kismi zamanli 6grenci basvurularin1 degerlendirmek ve
sonuglar1 Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanlig1 Daire Baskanligi’na bildirmek,

Kisiler arasi iliskilerin daha da gii¢clenebilmesi i¢in etkinlikler diizenlemek,

Psikososyal gereksinimi olan 6grencileri desteklemek, yeni baslayan 6grencilerin oryantasyon siireglerini tamamlamak.

Her egitim-6gretim yili baginda Yemek bursu verilecek 6grencileri belirlenmek,

a &~ w D

Bagvuru sekli, bagvuru zamani ve 6grencilerin se¢imin, basvurularin degerlendirilme siirecini takip etmek ve basvurular
sonu¢landirmak,
6. Ilgili bilgileri ve belgeleri miidiirliige teslim etmek,

7. Ogrencilerin ilgili komisyon konusundaki sikayetlerini almak ve degerlendirirmek.

YETKILERI

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

SORUMLULUKLARI

Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Boliim Bagkanina ve
Miidiir’e kars1 sorumludur.

Cem ARSLAN Dr. Ogretim Uyesi Nejla OZMEN
Yiiksekokul Sekreteri MUDUR




